
25 INFORMÁTICA
- NA ÓTICA DO UTILIZADOR - 

FORMAÇÃO  ONLINE  FINANCIADA  (GRATUITA*)

OBJETIVOS:
•  Pretende-se que os formandos, no final da ação, 

sejam capazes de:

-  Utilizar um processador de texto;

-  Pesquisar informação na Internet;

-  Utilizar uma aplicação de correio eletrónico.

PROGRAMA:
•  Informática – conceitos gerais;

•  Operações elementares com o sistema operativo;

•  Processamento de texto:

-  Características e vantagens do processador 

de texto;

-  Criação, gravação e edição de documentos;

-  Formatação de documentos;

-  Impressão de documentos;

•  Internet:

-  Características e vantagens da Internet e do 

correio electrónico;

-  Pesquisa de informação;

-  Elaboração, envio, receção e leitura de 

mensagens de correio electrónico.

DESTINATÁRIOS:
•  Empregados por conta de outrem;

•  Responsáveis de informática;

•  Empregados que recorram a programas de 

informática no seu dia-a-dia;

•  Empregados que pretendam adquirir

competências e conhecimentos de informática;

•  Empregados que pretendam desenvolver novos 

conhecimentos e competências.

REQUISITOS:
•  Empregados por conta de outrem;

•  Habilitações mínimas ao nível do 9º ano;

•  Preferencialmente residentes na zona de Lisboa.

CERTIFICADO: 
No final da formação os participantes receberão um Certificado de Formação emitido pela plataforma SIGO, caso tenha obtido 

aproveitamento no curso -  classificação positiva e uma participação de pelo menos 90% da duração da formação. 

CRONOGRAMA:
Veja o horário através de www.c4g.pt/formacao/lisboa/

PLATAFORMA E-LEARNING:
Aceda aqui à plataforma http://elearning.c4g.pt/

FINANCIADO POR:


